UNIVERSIDAD DI VALPARAISO

APRUEBA REGLAMENTO DE FUNCIDNAMIENTO DE LA

UNIDAD DE PLANTA FISICA Y CONSTRUCCIONES
UNIVERSITARIAS. -
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VALPARAISO, 17 JUN 1983

VISTOS Y CONSIDERANDO :

1.- La necesidad de establecer las funcio-
"_&) nes que corresponden a la Unidad de Planta Fisica y Construcciones
ey Universitarias.

2.- Lo dispuesto en el D.F.L. N° 111, de
1973; en el D.F.L. N° 6, de 1981; en el D.S. N° 500, de 1981, del
Ministerio de Educaci6n PGblica; en el D.F.L. N© 147, de 2 de Abril
de 1982, y en los Decretos Universitarios Exentos N2 590, de 1982;
250, de 25 de Mayo de 1983 y D.U. N2 151, de 5 de Abril de 1983.

DPECRETO:

Apruébase el siguiente REGLAMENTO DE FUN-
k. CIONAMIENTO DE LA UNIDAD DE PLANTA FISICA Y CONSTRUCCIONES UNIVERSI-
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Artfculo 1° .-

Las funciones de la Unidad de Planta Fisi-

ca y Construcciones Universitarias se regirdn por el presente Regla-
mento.

Sus objetivos fundamentales son la super-
visién de la construccién de obras nuevas, del mantenimiento, repa-
racién e inspecci6n de los locales universitarios, como asimismo la
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elaboracibn de planos, especificaciones técnicas y presupuestos que
para cada caso se requieran; y, en general, las demds funciones con-
tenidas en este reglamento o aquellas que en el futuro se le asignen.

& Todo ello, sin perjuicio de la facultad
del Rector para encomendar esas labores a terceros cuando lo esti-

me conveniente.

£ Articulo 2° .-

p‘ E ‘u
» La Unidad de Planta Fisica y Construcciones
Universitarias dependerd directamente del Prorrector y su planta de
personal estard constitufda por los siguientes cargos :
- Un Arquitecto Jefe
% - Un Ayudante Técnico Universitario
. - Una Secretaria
?H Articulo 39 .-
! 8 El Jefe de la Unidad es el Jefe Superior de
'g_f la Unidad de Planta Fisica y Construcciones Universitarias y su designa-
‘*?_? ci6n corresponde al Rector, a propuesta del Prorrector.

Para desempenar el cargo de Jefe Superior de
la Unidad de Planta Fisica y Construcciones Universitarias se requiere
estar en posesifn del titulo de arquitecto otorgado a lo menos con cin-
b 5 co anos de anterioridad al nombramiento y haber desempefiado por un pe-
¥ riodo no inferior a dos afios funciones relacionadas con trabajos de ar-
quitectura.

Articulo 4¢ .-

El Jefe de la Unidad de Planta Fisica y Cons-
trucciones Universitarias serd subrogado, en caso de ausencia o impedi -
mento ,por el funcionario que le sigue en grado en la Unidad de Planta
Fisica y Construcciones Universitarias y, a falta de éste, por el arqui-
tecto que designe el Rector.
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TITULO 11

FUNCIONES Y ATRIBUCIONES

Articulo 592 .-

Son funciones de la Unidad de Planta Fisi-
ca y Construcciones Universitarias :

1.- Prestar asesorfa técnica en materias
de arquitectura, construccién y mantenimiento de los bienes rafces
de la Universidad de Valparafso.

2.- Confeccionar los planos, presupuestos
informativos y las especificaciones técnicas de las obras a ejecutar,
cuando proceda.

3.- Elaborar las bases administrativas es-
peciales que se requieran para cada obra.

4.- Realizar los llamados a propuestas, in-
tervenir en las aperturas de propuestas, como asimismo participar en
el estudio para la adjudicacién de las mismas.

5.- Inspeccionar las obras que se encuentran
en ejecucién y aquellas que le encomiende el Prorrector.

6.- Intervenir en el control de ejecuci6n
de las obras, calidad de los materiales empleados, como en el control
de avance fisico de las mismas, dando cuenta inmediata al Prorrector
en los casos que note cualquiera irreqularidad en alguno de estos par-
ticulares.

7.- Intervenir en la recepcién final de to-
das las obras que se ejecuten en la Universidad.

8.- Visar o formular observaciones a los pla-
nos de arquitectura, instalaciones de obras civiles y de situaciones

especiales que se elaboren por otras unidades, profesionales u organis-
mos.
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9.- Realizar levantamientos planimétricos
y altimétricos.

10.- Realizar cubicaciones.
11.- Efectuar cotizaciones de materiales.

12.- Intervenir en la contrataci6n de servi-
cios para situaciones urgentes especiales, que se le encomiende, en
conformidad a las normas vigentes.

13.- Evacuar los informes y consultas que le
formulen las autoridades de la Universidad sobre materias técnicas
propias de la Unidad, sin perjuicio de las atribuciones que competen
a la Contralorfa Interna.

14.- Intervenir en la decoraci6n de interio-
res de los locales universitarios.

15.- Intervenir en las tramitaciones munici-
pales y de servicios domiciliarios.

16.- Elaborar proyectos de agua potable, al-
cantarillado y gas.

17.- Conseguir toda la documentacién de los P
trabajos ejecutados.

18.- Mantener copia del Registro General de
Contratistas de la Universidad de Valparafso e intervenir en la cali-
ficaci6n de los contratistas por los trabajos efectuados en la Univer-
sidad.

19.- Mantener actualizado el archivo de los
planos y especificaciones técnicas y tasacién de las propiedades uni-

versitarias.
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20.- Elevar semestralmente al Prorrector,
para su conocimiento, un informe de situacién de los locales univer-
sitarios ordenados por prioridad atendida las necesidades de los ser-
vicios.

21.- Ejecutar el plan de mantenimiento de
locales universitarios que anualmente le solicite el Prorrector, aten-
dida las peticiones de las autoridades universitarias.

22.- Asesorar a la Fiscalia General en la
confecci6n de los contratos de construcci6n en lo referente a las es-
pecificaciones técnicas, planos, fijacién de plazos en la ejecucién
de las obras, monto de multas por atrasos, petici6n de garantfas por
la ejecuci6n de obras y otras exigencias especiales, que se estime
procedente establecer.

23.- Las demds que se le asignen en relaci6n
a construcciones y obras en inmuebles de la Universidad.

Articulo 69 .-

Las funciones a que se refiere el articulo
anterior se ejercerdn sin perjuicio de la ejecuci6n de obras, traba-
jos y actividades que se encuentren entregados a contratistas inscri-
tos en el Registro General de Contratistas en virtud de habérseles
adjudicado en conformidad a la reglamentacién vigente. En todo caso,
el desarrollo y ejecuci6n de toda obra o trabajo quedardn sometidos
a la supervision del Jefe de la Unidad de Planta Fisica y Construccio-
nes Universitarias, salvo disposici6n expresa en sentido contrario.

Articulo 79 .-

El Ayudante Técnico y la Secretaria estarén
bajo la dependencia directa del Jefe de la Unidad.

Articulo 89 .-

El Ayudante Técnico, desempefiard las siguien-
tes funciones :
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1.- Colaborar en la confecci6n de planos,
cotizaciones, presupuestos, informativos y las especificaciones téc-
nicas de las obras a ejecutar.

2.- Colaborar en los levantamientos planimé-
tricos y altimétricos.
3.- Confeccionar cubicaciones.
ad: 4.- Colaborar en los proyectos de agua pota-
_}\ i ble, alcantarillado y gas.
5.- Dibujar planos de arquitectura, estruc-
turas, muebles, agua potable o alcantarillado y gas, de detalles y
los demds dibujos que le encargue el Jefe de la Unidad.
f 6.- Colaborar en la Inspecci6n y Control de
ﬁ « Obras, visitas a terrenos, trabajos de tasacién y en general realizar
;lf todas aquellas labores que el Jefe de la Unidad le encomiende.
L
I;‘i /.- Las demds que le sean asignadas en razén
i 8 de su cargo por el Prorrector.
i
& Articulo 92 .-
- —
_ La Secretaria desempefiard las siguientes fun-
] ciones :

a.- Ejecuci6bn de labores de mecanografia y
labores generales tales como atencién de pGblico, telé&fono, manten-
cién de agendas de trabajo, recibir, despachar y archivar correspon-

dencia y otros documentos, etc.

b.- Organizar, mantener y llevar al dia los
archivos de contratistas y el listado de cotizaciones de materiales
de uso m&s frecuente en construcci6n.
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c.- Colaborar en la limpieza del instrumen-
tal de dibujo, en armado de carpetas para los 1lamados a propuesta
y con el doblado de planos.

d.- Desarrollar todas aquellas otras funcio-
nes que el Jefe de la Unidad le asigne.

Articulo 109 .-

Toda situaci6n no prevista en el presente
reglamento, como asimismo toda dificultad derivada de su interpreta-
cion o aplicacibn, serén resueltas por el Rector.

TOMESE RAZON POR LA CONTRALORIA INTERNA
REGISTRESE Y COMUNIQUESE.




