DECRETO 4 06

VALPARAISQO, enere i6, 1996~

. . a} }m nceém?’;d ¥ conveniencin de acluaiizar y sisiernatinar alpunny  nsomas
e %xﬁfwﬁm e regulan ciedos gastos de In Universidad.

%x} .‘m mm{z;mén slectuada al Rector por el Contidor de 1a {mpamm{m

“hmplantacion de un sistema computacional jutepmdo que permiticd ua
syportune Togisire ¥ control dol gasto,

gﬁ 3’«?%{ til,n monomia ecomdmica v administmtiva de  gue gezan los
universidados del Bstado.

: ¥ vislos, adonds, lo dispuesio on los DB

S 1981 en ol DAL N“é%ﬁel?)ﬁi,ml&l&y

L. e 1994, del Ministerio do Edvoacion.

xm, I, &y 347, tordos de

A APRUEBANSE las siguientes normns que egu&m‘én Tos pastos de Ia
Usniversidad de Valpaeaiso quie se indican s continnaeion.

L. GASTOS DE REFRESENTACION

Arl 1% Som gasios de representacion lodos aquellos en que inenere fa Uniiversidad
por coneplo e

oy Esuguracines y clousuras

b} Prosentes ¥ recordatorios
CSISIRIBICION.
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Art 20

Art. 3°

UMIVERSIDAD .DE VALPARAISO

<} Afencitn de awloridades, cualquiern sen su range; _

d) Adencidn de delegaciones, buéspedos o invitadas de da Uhsthvoralidud,

€} Atenciones de académicos, sean o ne miembros de In Universidnd e
s¢ hayan deslacado o desiaguen por su dedicacién a In enpeiithrn, an
apurie a la  invesligaci6n, oxiension, o por olms mzones e a juicio
exchwive dol Reclor o Decane tespectivo jestifignen In sfénditn u
homennie de mpe se bate. '

Seriin considerndos fambién como gasios de representacion aguellos que sc
efectien con motive de la celebracitn de fiestas patrins v de fin de afie
del din soiversario de la Universidad; celebmoion de Jos  dias
aniversarios de lns Faculades, Carrerss, Servicivs Contrales ¥ din e
fas Scoreiarias.

Boko  podran nutorizar gaxlos con owgo a esle ien Ins sipuienles
antoridades:

- Hedlor

- Proryecior

~ Beeretarie Geveral
-~ Camirator y

«~ Decanas

La nutorizncion de estos gastos obliga a guien los realizn n acreditnrios
documentalmenie, dentro del plazo de diez dins Wsbiles contisdos dosde In
{echa del gasio, por medio de boletas o facturas cxiendidas o nombre de
Ia Universidad, aste la Jofatura de Ja Unidad Adminisirativa que debn
pagarkos, | :

I.- FONDOS POR REND

Arl. 4°

Se denominargs Fondos por Rendir, s sumes de dinero i
disposicidn de Ina nutoridades o Jofer de los orgunismos con presupuesio
asipnado y de los Jeles de Proyeclos de Invesilipacion sprebades y

Buancindos por Ia Universidad, o por insfitucionss extornas; gne fengarn

disponibilidad presupnesfarin v necesiten alwwler gasfos futares do
carfcter especinl mprevistos o urgenies, sujolps todos ellea a rendicion
docnmental posterior.

Excepoionmimente, ¥ previs aulorizacion del Dimclor de In Division de
Adminisimcion v Finanzas podrin entroparse fondos por sendir 2 olros
Fmcionarips de Ia Undversidnd, .

A
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UNIVERSIDAD DE VALPARAISO

Podiin auionzar Fondos por Rendit, bajo las contheiones que se sefinlan en
el presente Decreto, y siempre que no superen ol equivalente a 40 Urnidades

“Fributarias Measuales (UTM), Ins siguientes autoricdaces:

a} ElRector, al Promreclor y Contralor

b} I Prorrecior, al Secrelario General, Decanos y 2 fas Jefainms
Superiores de su dependencia

) ¥l Direcior de la Divisitn do Administracion ¥ l'imnzm: a Jan!
Jofaturas Superiores de su dependencia.

¢} Lus Decanos, a los Directores de Escucla o Insiituio v a Jas Jofatima e
su dependencia, y

d} Fl Director de Investigacién, a los investigadoses a cargo de proyecios.

las solicitudes sde giros por rendir que superen <l monto seftalado en o

incino anteripr <'obecin ser aprobadas por el Rector,

Art ¢°

Tratdndose de los Fondos por Rendir que correspondan a gastos para
actividades aprobadas formalmente con anticipacion por el Rector, la
autorizacion sera dada por el Director de la Division de Administracion
y Finanzas, a menos que tales actividades correspondan a proyectos de
investigacion, pues en tal caso la autorizacion seré dada por el Director
de Investigacion

18 Fondos por Rondis debotdn solicilarse -ton sicle dias de anticipncitn a

I ejmmxﬁn del gusto- en los formularios e dn Divisitn do Admivisteitn

¥ Finanras woplementard al ofecto.

Art T Los formulwios seitelados en el nimero anterior deberfin conloner, & Jo

Arl &

menow, Jox signientes datos:

#) Focha,

b} Nombre de v Unidad o del Proyecto de Invetigacion v su eonird de
EHEC . '

<} Nosnbre, ituf v fisma de In persona sobre Ja cual meactd In obdigacitn de

- rendic cuenia;

&} Monto soliciiado;

€} Objetivo def gasto; comprende una breve descripeion de Ia naturidora del
migme,

) Nombre 3 Rut de la persona 2 b coal debe pirmrse el docurnento bansarie,
e

#) Imputocion presupuestaria,

Lo Fondog por Rendir ne pedrén selicitarse pam adfpﬁfﬁr hienos o pagar
servicies de In sipniente matumlera:

NOTA: El inciso final del art.5° fue
modificado por el N° 1 del D.U. 118-96,
inciso que originalmente decia:
“Tratandose de los Fondos por Rendir
que correspondan a gastos para
actividades aprobadas formalmente con
anticipacion por el Rector, la
autorizacion sera dada por el Director
de la Division de Administracion y
Finanzas”.
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UNIVERSIDAD DE VALPARAISO

@) Hensrarios;

b} Vidticos;

<) THeries inventariables o que se encuentren on si@ck en bn bodopn do a
respectiva nnidad,

4} Mantoncién y reparacitn de bienes muchlox o infmnni;iea por sumas
superiores a oche UTM

£} Ayuing eoondimicas a académicos o funcionarios: v

1) Bienes de aso, por un valor unklario superior a odhes UTHM, selvo- e
ovenlz con avlorizacidn expresa del Direclor de ln Divisitn de
Administracion ¥ Finanzas, en todo caso, junlo a Ja rondicion debers
acompniinere of formulario gue de enentn de In recepeion dob bien por
prrde do Ia Unidad mrwpcmﬁtenie Por bienss de nso se entendersn,
enlro olros: WMMQ, perforadoms, cindas de magquina de esoribir ¥
conpuizdy,  cendoeros, mpe%sms faces  calendario, diskeiies,
enlouladoras manuales y oiros articnlos de oficina de shnilar naturaleza:

*

artientos do aseo y hormmientas basions, como escolms, plumeros,

brasuterns, alicales, martillos v ofros shnilares.

Los Fondos por Rendir deberan rendirse ante el Jefe del Departamento de
Contabilidad, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a su percepcidn,
salvo que la solicitud correspondiente indique un plazo mayor, por existir
razones justificadas o de fuerza mayor y haya sido asi autorizado.

Dentro de los primeros cinco dias habiles de cada mes, el citado Jefe debera
informar al Director de la Division de Administracion y Finanzas, quiénes no
han rendido fondos dentro del plazo fijado, con su completa individualizacion
y el monto del dinero otorgado.

Los Fondos por Rendir que correspondan a gastos de operacion trimestrales de
proyectos de investigacién financiados por la Universidad deberan rendirse al
Director de Investigacion al término del correspondiente trimestre de
ejecucion, quien, previo control de aquellos, informara estas rendiciones y
remitira sus antecedentes al Director de Presupuesto y Gestion Administrativa

Art tge El Director de la Division de Administracion y Finanzas —con el informe del

Jefe del Departamento de Contabilidad- debera disponer el descuento de los
fondos no rendidos, de las remuneraciones mas inmediatas del funcionario
responsable, cuando éste no diere cumplimiento a los plazos dispuestos para
ello. Para estos efectos, se entenderd que el funcionario responsable, al
solicitar los Fondos por Rendir, ha concedido expresa autorizacién para ello
y asi constara expresamente en el formulario respectivo

Art, 11" Los Foudos por Rondir ne 3¢ podin girar 1 personas que o tongan fa

ealidad ée funcionaries de I Universidad,

Art. 12° Bl gasto de Jos dinecos entregndos a trvés del sislemn de. Fondos por

Rendir sblo pedrd scredifarse mediante alguno do los siguientes
dixumenios de respaldo.

NOTA: El presente inciso 1° del art.
9° fue modificado por el N° 2 del
D.U. 118-96, inciso que
originalmente decia: “Los Fondos
por Rendir deberan rendirse ante
el Jefe del Departamento de
Contabilidad, dentro de los veinte
(10) dias habiles siguientes a su
percepcion, salvo que la solicitud
correspondiente indique un plazo
mayor, por existir  razones
justificadas o de fuerza mayor y
haya sido asi autorizado”.

NOTA: El presente inciso final del
art. 9° fue introducido por el N° 2
del D.U. 118-96.

NOTA: El presente art. 10 fue
modificado por el N° 3 del D.U.118-
96, articulo que originalmente decia:
“La Director de la Divisién de
Administraciéon y Finanzas —con el
informe  del Director  de
Presupuesto y Gestidn
Administrativa- deberd disponer
el descuento de los fondos no
rendidos, de las remuneraciones
mas inmediatas del funcionario
responsable, cuando éste no diere
cumplimiento a los plazos
dispuestos para ello. Para estos
efectos, se entender4d que el
funcionario responsable, al
solicitar los Fondos por Rendir,
ha concedido expresa autorizacion
para ello y asi constara
expresamente en el formulario
respectivo”.



UNIVERSIDAD DE vﬁwmzsa

“A&rt, 14° Los gastos incluidos en la rendicion de cuentas, no podran sobrepasar —

excepcionalmente- en un diez por ciento el monto entregado.

Con todo, el jefe del
excepcionalmente y previa justificacion escrita- aceptar rendiciones con
documentos de respaldo expedidos en fecha anterior a la de giro de los
fondos, pero no més alla de diez dias habiles.

Departamento de Contabilidad podra -

Art 16° Una vez aprobada la rendicion, el Jefe del Departamento de Contabilidad
deberd inutilizar visiblemente los documentos presentados junto a ella.

emparal y/u ccasional de los Fondos por Rendir, sus

mmmmmhabhgm&mm&ﬁéeﬁﬁsﬂ
omaria, como lampoco tendrén derecho a percibir Asignacién

?ﬁﬁuﬁasﬁeﬁajﬁ -

%, 10 W mﬁ' vire

NOTA: El presente art. 14 fue
modificado por el N° 4 del D.U. 118-
96, articulo que originalmente decia:
“Los gastos incluidos en la rendicion
de cuentas, no podran sobrepasar el
monto entregado”.

NOTA: El presente inciso final del
art. 15° fue introducido por el N°5 del
D.U. 118-96.

NOTA: El presente art. 16° fue
modificado por el N° 6 del D.U. 118-
96, articulo que originalmente decia:
“Una vez aprobada la rendicién, el
Director de Presupuesto y Gestion
Administrativa debera inutilizar
visiblemente los documentos
presentados junto a ella.”.



denvoring Fondo Fijo 3 Ia captidad de dgxma que 5 m& & una
wadaé, pars efectusr pagos © gastos corrientes, tales com frangueo,

folocopins, materiales de oficina, articulos de 8900, hemm%eéﬁiaﬁ' bhuicas,
ele., ' ' '

Art. 21° El monto de Jos Fondos Fijos se determinard metimme Rosoluclin de
Prorrectoris, a solicitud de oada unidad, considerando * pam ellox an
actividad y disponibilidad presupuesiaria,

La responsabilidad por la custodia, registro y condrol dai mﬁs:m
serd del fancionario que se designe por Hesolucién de Prorrecioria,
Decanato, Escusla o Instituto, segin corresponda, Este funcionario deberd
rendir Ja finnza pertinente en forma previa a dar curso @ Ia Resolneién que
aprueha ¢ montd del Famia Fijo.

Los gastw con carge al Fondo Fijo serén autarizades por ef Jefe de la
Uniddad gue lo fenga asignado.

Art. 22° Los gastos sleciundos a través de Jos Fonddos Fijos no ;w:lms; superar ef
monto gue Jos fue formalmente delenminado.

Art 23" £l saldo disponible del Forddo Fijo debers permanecer sicinpre on
sfoctiva.

encargndoy del Fondo Fijo deberin sdlicitar fos medics que: sean’
mﬁmw, para proteger con seguridad dichos rECUTSOS.

Al 24°La restitucitn del Fondo Fijo so efecioart une vez que I rendicidn de
cuenias  cormespondiente haya side aprobada por la Direccibn de
Prosupuesto ¥ Uestitn Adininisimativa

Art. 25" Todos los gastos efectuados deberdn acreditarse mediante bolelas, faciuras
© comprobanies do ingreso, y para aquellos casos en que resulte buposible
obtener documenincién fidedignn, como es ol ocaso de In wompmm de
estarnpillas, movilizacidn, etc, deberh emilirse &l recibo internoe que a
Pivisitn de Administracién y Finanzas implementard al efecto, ol cual sers

suscrito por Ia persona gue efeciud ] gasio ¥ por el Jefe f}a In Unidad
respansable del Fondo,

Art. 26°Las rendiciones de cuenias deberin preseniarve medianle un restmen
detallado de los gostos y-en hojas anexas se apreparan los COIOp obanies de
prgn, sueEdos. por !w;as, pam una revision mas o ipedita.

Art 27" La rendicidn de cmia deberd preseniarse wada vez que los gasios
sobrepasen el 70% del monto asignado al fondo,



UNIVERSIDAD DE VALPARAISO

AL 2B Las cantistaden numérieas que representen las nnidades tribuinring n e 5o
refiere cste  Decrelo, determinadas por <l Servicio de hopuestos Tnternos,
serin Jas correspondientes al mes en que se efectii ¢l egreso.

B~ Este Decrsle empezarh a rogir n confar de Ia feolm de s toind Iramitasion
en In Contraloria General de Ja Republiea. :

TOMESE RAZON
RECISTRESE Y COMUNIQUESE
: SRS
e ':,%:

.y - B . ¥ ) ‘\ﬂp
(0P AGUSHIN Sbn_,i_-,lm NARDUCOEN:
RECTOR S

Lo que transeribe a #d. pars sy conocimieato,




